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Regulamin przeprowadzania zaméwien i przetargéw na roboty budowlano-remontowe i
ustugi w Spotdzielni Mieszkaniowej , Jedynka” we Wroclawiu.

§1.
1. Podstawg prawng niniejszego Regulaminu jest Statut Spétdzielni.
2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Spotdzielnia, Zamawiajacy — Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Jedynka”,
2) Regulamin - Regulamin przeprowadzania zaméwien i przetargéw na roboty budowlano-
remontowe i ustugi w Spotdzielni Mieszkaniowej ,Jedynka” we Wroctawiu,
3) Komisja — Komisja Przetargowa,
4) Oferent — podmiot do ktdrego skierowane jest ,zapytanie o cene” lub ,zapytanie ofertowe”,

5) Wykonawca ~ podmiot z ktérym podpisze/podpisato sie umowe.

§ 2.
1. Komisja sktada sie z 4 cztonkéw, 2 wybranych z grona cztonkdw Rady Nadzorczej i 2 Cztonkéw
Zarzadu.
2. Wybor cztonka Komisji z ramienia Rady Nadzorczej (na miejsce ktéremu skonczyta sie kadencja w
Radzie Nadzorczej) odbywa sie na pierwszym posiedzeniu Rady Nadzorczej po Walnym
Zgromadzeniu Cztonkow.
3. Posiedzenia Komisji zwotuje jeden z cztonkéw Zarzadu minimum na 7 dni przed posiedzeniem
Komisji.

§3.
1. Zaméwienia na ustugi remontowo-budowlane oraz inne ustugi i $wiadczenia na rzecz Spétdzielni
przeprowadza sie w nastepujgcy sposob:

a) przy wartoci zaméwienia do 19.000,00 zt (stownie: dziewietnaécie tysiecy ziotych) netto —
Zlecenie z wolnej reki, zamdwienie realizuje sie po przeprowadzeniu negocjacji z jednym Wykonawca
na podstawie decyzji Zarzadu,

b) przy wartosci zaméwienia w przedziale od 19 001,00 zt (stownie: dziewietnascie tysiecy jeden
zlotych)  do 35.000,00 zt (stownie: trzydziestu pieciu tysiecy ziotych) netto w trybie przetargu
~Zapytanie o ceng”, postgpowanie wszczyna sie zaproszeniem do zlozenia pisemnej oferty cenowej
skierowanej do kilku wykonawcéw, wyboru Wykonawcy dokonuje Zarzad.

C) przy wartosci zamowienia powyzej 35.001 zt (stownie: trzydziesci pigciu tysiecy jeden ztotych)

netto w trybie przetargu ,zapytania ofertowego”, postepowanie wszczyna sie wysylajac zaproszenie
do ziozenia pisemnej oferty do kilku Wykonawcow, wybory Wykonawcy dokonuje Komisja z

posiedzenia, ktorej sporzadza sie protokét.
3. Przed wyborem trybu przetargu nalezy dokona¢ wyceny planowanych robét. Dﬂ'
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4. Postgpowanie przetargowe zostaje uniewaznione, jesli nie wplynela zadna oferta spetniajgca
wymagania okreslone w zapytaniu. W przypadku, jesli wplyneta tylko 1 oferta spetniajgca powyzsze
wymagania, Komisja Przetargowa decyduje o kontynuowaniu postepowania przetargowego po
zapoznaniu sig z trescig tej oferty. Jezeli oferta ta nie spetnia warunkéw finansowych lub czasowych
przetarg moze by¢ przez Komisje uniewazniony.
5. Jesli Wykonawcy nie mozna wytoni¢ w drodze przetargu pisemnego ofertowego, zamdwienie moze
by¢ udzielone w trybie :

- zaproszenia do sktadania ofert lub

- zapytania o cene.

6. Wybor rodzaju przetargu podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spétdzielni.

II. Zasady oglaszania przetargu.
§4

1. Ogloszenie o przetargu ,zapytanie o cene” i ,zapytania ofertowego”, Zarzad rozsyta do firm
specjalizujacych sie w danej branzy, na co najmniej na 21 dni przed terminem skfadania ofert.
2. Ogtloszenie o przetargu zawiera :

a) nazwe i adres Zamawiajgcego,

b) przedmiot zamdwienia (rodzaj, zakres i lokalizacje),

c) miejsce, sposob i termin sktadania ofert,

d) kwote wadium (jezeli jest wymagana),

€) miejsce i termin otwarcia ofert,

f) informacjg, ze Zamawiajacy ma prawo odstqpic od przetargu bez podania przyczyn,

g) dane osoby odpowiedzialnej za udzielenie informacji dotyczacej przetargu.

II1. Tryb pracy Komisji.
§5

Pracami komisji kieruje powotany przez Zarzad Przewodniczacy Komisji.

§6

1. Zabrania sie udziatu w Komisji osobom, ktére :

a) sg cztonkami rodziny stajgcego do przetargu lub cztonkami rodziny jego prawnego zastepcy,

b) pozostajg ze stajgcym do przetargu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w ust. 1, wytacznie czlonka Komisji moze
nastapic:

a) na wniosek zainteresowanego cztonka Komisji,

b) na wniosek Przewodniczacego Komisji lub jej cztonka,

c) na wniosek innego uczestnika postepowania przetargowego.
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3. Wytaczenia cztonka Komisji dokonuje Zarzad, w miejsce wylaczonego czionka Rada Nadzorcza ze
swego grona moze powota¢ nowego cztonka Komisji.
4. Czynnosci i decyzje podjete przez Komisje w sktadzie, ktorej byt wylaczony czionek Komisji sa

niewazne.

§7

1. Zarzad, bada ztozone oferty pod katem ich zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji
przetargu, odrzucajac te z nich, ktdore nie spetniajag wymogdw formalnych.
2. Zarzad zobowiazany jest do odrzucenia z przyczyn formalnych oferty nie odpowiadajacej warunkom
przetargu okre$lonym w specyfikacji oraz regulaminie przetargu a w szczegolnosci:

a) ztozonych po wyznaczonym terminie,

b) nie zawierajgcych wymaganych dokumentow,

¢) nie zawierajacych cen lub propozycji wynagrodzenia,

d) braku wplaty wadium (jezeli bylo wymagane).

§8

1. Przetarg przeprowadzony jest w jednym etapie, chyba, ze Komisja zdecyduje inaczej.
2. Komisja przetargowa dokonuje szczegdtowej pod wzgledem merytorycznym analizy ofert i wstepnej
ich kwalifikacji.
4, Oferenci spetniajacy kryteria okreslone w specyfikacji oraz Regulaminie, wpisywani sa na liste
podmiotow, ktore ztozyly prawidtowq oferte.
5. Jezeli liczba oferentow jest réwna lub wieksza niz 4, wskazane jest odrzucenie oferty najdrozszej i
najtanszej.
5. Komisja rozpatrujagc oferty powinna kierowac sie nastepujgcymi kryteriami:

a) ceng,

b) okresem gwarangji,

¢) warunkami, termin wykonania i ptatnosci,

d) wiarygodnoscig techniczno-ekonomiczna.

6. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty lub ofert.

§9
1. Z przebiegu przetargu, Komisja sporzadza protokét, ktéry powinien zawierac:
a) nazwe i adres zamawiajacego,
b) przedmiot przetargu,
c) nazwy Oferentdw, ktorzy przystapili do przetargu skfadajac oferty,
d) ceny ofert Oferentdw, ktorzy przystapili do przetargu,

e) nazwy Oferentow, ktérych oferty Zarzad odrzucit z krétkim uzasadnieniem decyzji,

f) nazwe Oferenta, ktorego oferte Komisja zaproponowata wybra¢ jako najkorzystniejsza,

g) warto$¢ umowy netto i brutto.
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2. Protokot przetargu podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.
3. Do protokotu nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzonym postepowaniem

przetargowym.

IV. Zasady sporzadzania specyfikacji oraz sktadania ofert.

§10

1. Oferent przystgpujacy do przetargu, musi spetni¢ warunki okreSlone w specyfikacji przez
Spétdzielnie.
2. Oprécz danych zawartych w zapytaniu, specyfikacja powinna zawiera¢ m.in. nastepujace
postanowienia :

- 0 mozliwosci sktadania ofert na czeSciowe zamdwienia,

- 0 mozliwosci rozszerzenia lub zmniejszenia zamdwienia w przypadku zaistnienia takiej potrzeby.
3. Okreslenie szczegotowych wymogéw specyfikacji istotnych warunkédw zamdwienia jakie ma spenic
oferta, zalezy od zakresu oraz rodzaju robot.

4. Specyfikacje przetargu zatwierdza Zarzad.

§11
1. Po otrzymaniu specyfikacji przetargu, zainteresowani majg obowigzek zapoznaé sie z wszelkimi
danymi dotyczacymi przetargu, tj. z zakresem robdt, mie¢ wglad do projektéw technicznych,
zapoznac sie z miejscem realizagji ustugi i Regulaminem przetargu.
2. Oferent przystgpujacy do przetargu jest zobowigzany do wptacenia wadium okreslonego przez
Spétdzielnie.
3. Sposdb oraz termin wniesienia wadium powinien by¢ okreslony w specyfikacji.

§12
1. Oferta skfadana przez oferenta winna zawierac:
a) imieg, nazwisko, firme, adres oferenta i date sporzadzenia oferty,
b) Sciste okreslenie przedmiotu oferty,
c) cene lub wynagrodzenie za przedmiot oferty — netto i brutto.
2. Spotdzielnia moze zada¢ od Oferenta nastepujacych dokumentdw :
a) aktualne zaswiadczenie z wiasciwego Urzedu Skarbowego oraz Urzedu Miasta lub Gminy o nie
zaleganiu z podatkami,
b) aktualne zaswiadczenie z wiasciwego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o nie zaleganiu z
oplatami,
c) aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (dotyczy oséb
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg),
d) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,

e) branzowe uprawnienia oséb uprawnionych do petnienia funkcji kierownika budowy lub robét,_
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f) informacji o ilosci zatrudnieniowych pracownikow,
g) informacji o posiadanym sprzecie i $rodkach transportu (dotyczy $rodkéw i sprzetu wiasnego),
h) wzordw, prébek, zdje¢ i opiséw technicznych, dotyczace przedmiotu oferty,
i) referencji oraz dokumentéw pozwalajacych stwierdzic  wiarygodnos¢ ekonomiczng i
techniczng oferenta,
j) oswiadczenie, ze oferent zapoznat sie i akceptuje warunki regulaminu przetargu,
k) odwiadczenie, ze oferent zapoznat sie z obiektem do realizacji i nie wnosi zastrzezen do
przedmiotu robat,
I) kosztorys ofertowy sporzadzony wedtug otrzymanych od zamawiajacego zalecen — cena netto
i brutto (opcjonalnie).
3. Wszystkie ztozone w ofercie dokumenty i zataczniki, winne by¢ podpisane przez osobe uprawniong
do reprezentowania Oferenta.
4, Zalaczniki moga by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej przez Oferenta za zgodnos¢ z
oryginatem, przy czym Spoldzielnia ma prawo zazadac oryginatdéw zatacznikéw do wgladu.
5. Za aktualne uwaza sie te zaswiadczenia, ktérych data wystawienia nie przekracza 3 miesiecy przed

uptywem terminu skitadania ofert.

§13
1. Oferent moze cofnac lub zmieni¢ oferte przed terminem skiadania ofert.
2. Jezeli w tym terminie oferta zostanie cofnigta, wadium podlega zwrotowi.

3. Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie z tytulu odrzucenia oferty.
V. Rozstrzygniecie przetargu, ogtoszenie wynikow

§ 14
1. Komisja wybiera najkorzystniejszg oferte, a Zarzad zobowigzany jest do podpisania umowy z
wybranym Wykonawca.

§ 15
Spoétdzielnia zwraca wadium niezwlocznie po ogloszeniu wynikéw przetargu, a Wykonawcy ktory

przetarg wygrat, wadium zostanie wyptacone po podpisaniu umowy.

§ 16
1. W przypadku nie wptacenia kwoty wadium okreSlonego w specyfikacji, Spotdzielnia ma prawo
odstgpi¢ od podpisania umowy i nie wypfacenia kwoty wadium.
2. Zasady zwrotu kwoty wadium, okreslone sa w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
3. Z Oferentem wylonionym w postepowaniu przetargowym, Zarzad zawiera umowe w terminie do

14 dni od dnia ogtoszenia przetargu.

. ¥
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4. W przypadku uchylania si¢ wybranego Wykonawcy od podpisania umowy w terminie 14 dni
roboczych od momentu powziecia informacji o wygranym przetargu, Zamawiajacy zaproponuje
zawarcie umowy nastepnemu Wykonawcy, ktérego w kolejnoéci oferta jest najkorzystniejsza.
5.0ferent, ktory wygrat przetarg i w terminie 14 dni roboczych nie podpisze umowy traci wplacone
wadium.

6.Integralng czeScig umowy moga by¢ kosztorysy wykonawcy — dotgczone do oferty.

§17
1. Czonek Komisji jest obowigzany rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone mu czynnoéci,
kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Cztonkiem Komisji nie moze by¢ osobg pozostajacg z Oferentem w zwiazku malzenskim, albo w

stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa.

§ 18
Czlonkéw Rady Nadzorczej bioracych udziat w posiedzeniach Komisji obowigzuje zachowanie

tajemnicy.

§19
Zarzad prowadzi aktualng ewidencje przeprowadzonych przetargéw i oferentdw bioracych w nich

udziat z podaniem zakresu robét i cen.

VI. Postanowienia koncowe

§ 20
W przypadku gdy w zwigzku ze specyfika zlecanej ustugi, istnieje konieczno$é wybory konkretnego
Wykonawcy, Zarzad zobowigzany jest do przedstawienia tej sytuacji na posiedzeniu Rady Nadzorczej,
ktéra tylko w formie uchwaty moze zadecydowaé od odstapienia od procedury przetargowej.

§21

Procedurze przetargowej nie podlegajg ze wzgledu na nadzwyczajng sytuacje awarie, nie wynikajace
z przyczyn lezacych po stronie Spotdzielni, ktdrych nie mogta ona przewidzie¢ a wymagane jest

natychmiastowe zlecenia prac.
§ 22

Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwatg Rady Nadzorczej Nr 02/12/RN/SM1/2017, i wchodzi
w zycie z dniem 01.01.2018 roku.
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